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1. OBJECTE

L'objecte d'aquest procediment és definir com es porta a terme la gestié de les convocatories de
contractacié de personal investigador per a projectes de recerca, transferéncia o gestio, a la
Universitat de Lleida.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest procediment s’aplica a les sol-licituds de contractacié de personal a carrec de projectes,
convenis o altres fonts de finangcament, gestionats per la UdL.

3. AMBIT DE DIFUSIO

Aquest procediment s'ha de posar en coneixement del(s) Vicerectorat(s) responsable(s) en matéria
de recerca, de la unitat de Suport a la R+D+l, de la unitat de Personal, i del personal docent i
investigador (PDI) responsable de projectes.

4. PROCESSOS RELACIONATS

Aquest procediment s’emmarca dins el procés Generar, conservar i transmetre coneixement (A3)
i del subprocés Organitzar i Desenvolupar recerca i transferéncia (A32).

5. SISTEMES DE GESTIO RELACIONATS

Agquest procediment esta inclos en I’abast del projecte Human Resources Strategy for Research
(HRS4R).
Aquest procediment no esta inclds en I’abast de cap sistema de gestio especific.

6. DEFINICIONS

EURAXESS JOBS: Eina de seleccid i contractacid lliure on no s'apliquen carrecs. Permet als
investigadors trobar una gran quantitat d'informacié constantment actualitzada sobre vacants
d'ocupacio, oportunitats de finangament i beques a Europa. Les empreses o0 centres de recerca
poden publicar vacants de forma gratuita i buscar els curriculums d'investigadors internacionals
de primer nivell.

E-TAULER: Servei del Consorci AOC que permet la publicacio i la gestio d’edictes electronics
mitjancant Internet. Es una eina de publicaci6 certificada amb automatismes associats a la gestio
de la publicacio dels edictes (control de periodes d’exposicid, generacio de diligencies, etc.). L’e-
tauler permet gestionar les evidéencies electroniques del procés de publicacié per tal de garantir el
temps d’exposicid i la integritat de la informacio.

7. REFERENCIES/ NORMATIVES

- Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de les administracions publigues i de procediment administratiu
comd, article 16.

- Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de les administracions publiques i de procediment administratiu
comu, article 16.
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- Llei 14/2011, d’1 de juny, de la ciéncia, la tecnologia i la innovacié.

- Llei organica 6/2001, de 21 de desembre, d’Universitats.

- Reial decret 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refos de la Llei de I’Estatut basic
de I’empleat public.

- Reial decret 63/2006, de 27 de gener, pel qual s’aprova I’Estatut del personal investigador en
formacio.

- Decret 201/2003, de 26 d’agost, pel gual s’aproven els Estatuts de la Universitat de Lleida.

- Conveni col-lectiu del personal docent i investigador de les universitats publiques catalanes.

- Normativa interna de seleccié. - Requlacié del contracte d’investigador postdoctoral de la UdL,
acord del Consell de Govern, de 19 de juny de 2018.

- Procediment gue requla la contractacié d’investigadors postdoctorals per part de la UdL,
aprovada per Consell de Govern, acord nim. 153/2009 d’1 de juliol de 2009 i modificada pel
Consell de Govern, acord num. 34/2011 de 24 de febrer de 2011.

8. CONTINGUT OPERATIU
8.1. DESCRIPCIO DE L'ACTIVITAT

1. Tramitar la sol-licitud d’inici de contractacio

El personal docent i/o investigador (PDI) de la UdL, interessat en contractar personal
investigador a carrec d’un projecte, omple i signa electronicament el formulari de sol-licitud
d’inici de procediment de contractacio de personal (Annex 1) escollint la tipologia de contracte.
El formulari esta disponible a la pagina web de la unitat de Suport a I’'R+D+I (RDI).

Es necessari que el PDI que signa la sol-licitud sigui responsable del projecte que disposa del
pressupost per a la contractacio.

El formulari que s’envia per correu electronic a RDI ha d’incloure textos en angles descriptius
de I’objecte del contracte, les tasques a desenvolupar i els requisits i mérits dels aspirants, per
publicar-lo al portal EURAXESS.

2. Revisar I’adequacio del pressupost i del projecte

El personal de RDI comprova si el projecte disposa de credit adequat i suficient per a la
contractacio. També revisa les caracteristiques del projecte que ha de financar la contractacié de
personal.

En cas que el projecte no disposi del crédit adequat i suficient, o les seves caracteristiques no
siguin adequades per a la contractacié que es sol-licita, el personal assignat de RDI retorna la
sol-licitud al PDI, indicant els motius que ho justifiquen.

3. Fer la reserva de crédit i sol-licitar I’inici del concurs de seleccié

El personal assignat de RDI fa la reserva de crédit (RCD) i omple el document d’inici de
concurs de seleccio (Annex 2), i s’envia a la unitat de Gesti6é d’Ajuts i Dades de Recerca i PDA
(Gestid d’Ajuts).
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4. Publicar oferta al portal Euraxess

El personal assignat de RDI publica I’oferta al portal EURAXESS a partir del text facilitat a la
sol-licitud.

5. Elaborar les bases de la convocatoria

El personal de Gestié d’Ajuts elabora les bases de la convocatoria (Annex 3) tenint en compte
les dades del document d’inici de concurs de seleccid (Annex 2) i la normativa vigent. La
convocatoria inclou el model de sol-licitud de participacio.

6. Signar la convocatoria

El o la vicerector/a responsable en materia de recerca aprova i signa el document de les bases de
la convocatoria.

7. Publicar i difondre la convocatoria

El personal de Gestié d’Ajuts publica les bases de la convocatoria aprovada a I’e-tauler de la
Seu electronica. A més, envia un correu electronic a la llista de distribucio de Recerca per
difondre la convocatoria (especificant els terminis) amb I’enllac a la Seu electronica. Les dades
de la convocatoria també es publiquen a la pagina web de Recerca i Transferéncia.

8. Presentar la sol-licitud al registre electronic

Les persones interessades en participar en el procés, han de presentar la sol-licitud de
participacio i la documentacio indicada a les bases de la convocatoria, al registre electronic de
la UdL o per qualsevol dels mitjans, d’acord amb la normativa vigent.

9. Revisar les sol-licituds

Transcorregut el termini de presentacid de sol-licituds, el personal de Gestié d’Ajuts revisa el
compliment dels requisits i la documentaci6 aportada i prepara la llista provisional de persones
admeses i excloses (Annex 4), indicant, els motius d’exclusio.

Nombre de pagines d'aquest document: 14.
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10. Signar la resolucié provisional

Abans de 5 dies habils, a comptar des de I’endema de la finalitzaci6 del termini de presentacio
de sol-licituds, el o la vicerector/a responsable en matéria de recerca aprova i signa la llista
provisional de persones admeses i excloses.

11. Publicar la resolucié provisional

El personal de Gestio d’Ajuts publica la resolucié provisional de persones admeses i excloses a
I’e-tauler de la Seu electronica. A més, envia un correu electronic a la llista de Recerca per fer-
ne difusi6 amb I’enlla¢ a la Seu electronica. També es publica a la pagina web de Recerca i
Transferéncia.

12. Esmenar la sol-licitud

Les persones aspirants disposen d’un termini de 3 dies habils, a comptar des de I’endema de la
publicacio de la resolucié provisional de persones admeses i excloses, per esmenar els defectes
de la sol-licitud.
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13. Revisar les sol-licituds

Transcorregut el termini, el personal de Gestié d’Ajuts revisa les esmenes i la documentacid
aportada, si n’hi ha, i prepara la llista definitiva de persones admeses i excloses (Annex 5),
indicant els motius d’exclusio.

14. Aprovar la resolucié definitiva

El o la vicerector/a responsable en materia de recerca aprova i signa la resolucio definitiva de
persones admeses i excloses.

15. Publicar la resolucid definitiva i fer difusié

El personal de Gestid d’Ajuts publica la resoluci6 definitiva de persones admeses i excloses a
I’e-tauler de la Seu electronica. A més, envia un correu electronic a la llista de Recerca per fer-
ne difusié amb I’enllag a la Seu electronica. També es publica a la pagina web de Recerca i
Transferéncia.

16. Seleccionar els aspirants

La Comissid, establerta a la convocatoria, per a seleccionar els aspirants, emet I’acta de la
Comissid de seleccié (Annex 6) que ha de contenir la justificacié de la puntuacié atorgada a
cada aspirant, d’acord amb els criteris generals de valoracio fixats a la convocatoria, i la
proposta del candidat o candidata

17. Dictar la resoluci6 final

El o la vicerector/a responsable en materia de recerca dicta i signa la resolucié del procés de
seleccio (Annex 7) d’acord amb la proposta de la Comissi6 de seleccio.

18. Publicar la resolucié

Nombre de pagines d'aquest document: 14.

El personal de Gesti6 d’Ajuts publica la resolucid del concurs a I’e-tauler de la Seu electronica.
A més, envia un correu electronic a la llista de Recerca per fer-ne difusio, amb I’enllag. També
es publica a la pagina web de Recerca i Transferéncia.

9JFd-04RuQ

19. Enviar les dades de la resoluci6 i arxivar la documentacio

El personal assignat de Gestio d’Ajuts elabora la sol-licitud de formalitzacié de contracte
(Annex 8) i I’envia, juntament amb la resoluci6 i la documentacio necessaria per a tramitar la
contractacio a la unitat de Personal. Després, arxiva la documentacié de la convocatoria.

20. Procediment: Contractar personal investigador

Les persones assignades de la unitat de Personal tramiten la contractaci6 del personal
investigador (Procediments Contractacio).
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8.3. RESPONSABILITATS

Vicerector/a responsable en materia de recerca

e Aprovar les convocatories per a la contractacié de personal investigador, aixi com les
resolucions que se’n derivin (té delegades les competéncies del rector en matéria de recerca).
eHa de vetllar pel compliment de la normativa i els procediments relacionats amb la
contractacid de personal investigador

Professor/a responsable del projecte

e Tramitar la sol-licitud d’inici de procediment de contractacié de personal, en el termini i la
forma que s’indiquen en la normativa i els procediments aprovats per la UdL.
¢ Disposar de crédit adequat i suficient per a la contractacid.

Suport a I’'R+D+I

e Revisar les caracteristiques i I’adequacié dels projectes que han de financar contractes de
personal i tramitar-ne I’inici.

o Fer la reserva del crédit necessari per la contractacio.

e Publicar ofertes al portal Euraxess.

GADRPDA

e Elaborar, publicar i difondre les bases de les convocatories dels concursos de seleccid.
o Tramitar i arxivar la documentacio relacionada amb les convocatories.

Persones interessades

e Les persones interessades en participar en un procés de selecci6 han de presentar la
documentaci6 indicada a les bases de la convocatoria, en el termini i la forma establerts.

Comissio6 de seleccio
e Valorar les sol-licituds rebudes i emetre informe.

Nombre de pagines d'aquest document: 14.
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9. REGISTRES | ARXIU

Document Responsable/ Dipositari
Reserva de credit RDI

Resolucié provisional de persones admeses i excloses Vicerectorat

Resolucié definitiva de persones admeses i excloses Vicerectorat

Resolucié del procés de seleccid Vicerectorat
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Annex 1. Sol-licitud d’inici de procediment de contractaci6 de investigador en formacié

B
» "4 Universitat de Lleida

hvd

De:  Professor

A:  Olficina de Suport a la R+D+1

Us sol-licitem que s’inicii el procediment per fer un concurs de seleccié de personal temporal contractat per
a prestacions de serveis temporals a carrec de projectes i/o subvencions, segons la informacio segtient:

Numero de contractes:
Tipologia del contracte: Contracte laboral per obra i servei modalitat Investigador
Projecte:

Responsable del projecte: Professor i departament

Data fi Projecte:

Objecte del contracte: (molt especifiques)
Tasques a desenvolupar: (molt especifiques)
Durada del contracte:  mesos. Inici - final

Jornada i horari de treball: Temps complet/parcial i distribucid hores/setmana.

Campus i ubicacid del lloc de treball: campus , edifici, despatx

Requisits dels aspirants:

Estar matriculat en estudis de Doctorat o tenir els estudis de (Grau/ Llicenciatura/ Diplomatura/ Enginyeria)

Nombre de pagines d'aquest document: 14.

| en {ambit relacionat amb les tasques a desenvolupar) i master o equivalent, com
per poder-se matricular immediatament en els estudis de doctorat en el moment previ a la signatura del
contracte.

9JFd-04RuQ

Meérits dels aspirants:

Criteris generals d”avaluacio dels aspirants:

Experi¢ncia en ...___punts
Publicacions en revistes 1 CONEIESS0S......ooovvnrverereveeene PUNLS
ATPESIMERTES oo ms svsmes e sonmess caueny._POTIES

Per poder ser seleccionat/da, la puntuacid total de 'aspirant no podra ser mai inferior a 50 punts.

Lloc presentacio sol-licituds: Qualsevol registre de la UdL, adregades al Vicerectorat de Recerca
Termini: 10 dies a partir del dia de publicacio en la web del servei de personal

Documentacié: La sol-licitud s*acompanyara de la copia de la matricula vigent en els estudis de Doctorat,

del CV dels candidats i documents acreditatius del C'V.
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Proposta de membres per a la Comissio de seleccio:

Vicerector de Recerca: Jaume Puy Llorens

Terna interna al grup de recerca:
D ;
2) 3
3

Terna externa al grup de recerca:
b 5
2) 3

3 (Foden ser de la UdL o d'alfres universitats)

Dracord amb el reglament esmentat anteriorment, la Comissio de seleccid haura d’emetre un informe

= raonat que haura de contenir la justificacio de la puntuacié atorgada a cada aspirant, d*acord amb els criteris
'§ generals de valoracio fixats en la convocatoria, 1 una proposta del candidat proposat.
£
]
o
:2 Atentament,
g
=
8
=
°n
-3
o
o
o
o
RS
2
=}
Z
|
=4 Sr. Sra.
245 IP del projecte
iy Lleida,
=
(e
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Annex 2. Document d’inici de concurs de seleccio

+

» X Universitat de Lleida

hvd

De: Oficina de Suport a la R+D+1 Codi intern: INV_ORD 2018/ -
A:  Vicerectorat de Recerca Codi VR:

Us sol-licitem que s’inicii el procediment per fer un concurs de seleccié de personal temporal contractat per
a prestacions de serveis temporals a carrec de projectes ifo subvencions, d’acord amb el Procediment que
regula la contractacid d’investigadors postdoctorals per part de la UdL, aprovat pel Consell de Govern de 1
de juliol de 2009, i modificada per I' Acord numero 34 del Consell de Govern de 24 de febrer de 2011 i la
informacid segiient:

Tipus projecte
Organica
Suborginica
Projecte
Reserva credit

Numero de contractes:

Tipologia del contracte: Contracte laboral per obra i servei modalitat investigador ...
Projecte: - (Ref. )

Responsable del projecte: Prof. - Dept. {Organica )]
Financament del projecte:

(Cal guie en la convocatdria resolucid i contracte es doni publicitat de les fons de fincneanent. )

Nombre de pagines d'aquest document: 14.

LOGOS:
18I B NO pot ser cofinangat el contracte laboral amb Fons Socials Europeus

9JFd-04RuQ

Data fi projecte:

Objecte del contracte:

Tasques a desenvolupar:

Durada del contracte: mes/os. Inici i final , amb possibilitat de renovacié si el
professor responsable ho considera convenient.
Jornada i horari de treball:

Campus i ubicacié del lloc de treball:

Requisits dels aspirants: Doctor en

Meérits dels aspirants:

quest document incorpora signatura electronica. Nombre de signatures digitals que conté: 1.

Signat: Josep Maria Sentis Sufié Data: 21/12/2018 Hora: 10:13:04
& Adreca de verificacio: https:/tramitacio.udl.cat/opensat/sign Validation.do?reference

PO 013 Tramitacio de convocatories per a la contractacio de personal investigador a carrec de projectes.

Localitzacié: https://cv.udl.cat/portal/site/uop

Versi6: V 1.0 Pag. 13 de 14
Les cOpies impreses no tenen garantia de vigéncia

.

[ A



https://cv.udl.cat/portal/site/uop

Criteris generals d”avaluacio dels aspirants:

Experiéncia en punts
Publicacions en revistes i CONGressos.....oomumriiiic v punts
A NTES TS, s cnmmemsunvmmssssiesmssimm s s S ot s it punts

Per poder ser seleccionat/da, la puninacié total de I'aspirant no podra ser mai inferior a 50 punts

Lloc presentacié sol-licituds: Qualsevol registre de la UdL, adregades al Vicerectorat de Recerca
Termini: 10 dies a partir del dia de publicacio en la web del Vicerectorat de Recerca de la UdL

Documentacié: La sol-licitud s"acompanyara del CV dels candidats i documents acreditatius del CV

Proposta de membres per a la Comissio de seleccio:
Vicerector de Recerca:

Terna interna: 1) .2) .3

Terna externa: 1) . 2) ,3)

Dracord amb el reglament esmentat anteriorment, la Comissid de seleccid haura d’emetre un informe
raonat que haura de contenir la justificacié de la puntuacié atorgada a cada aspirant, d*acord amb els criteris
generals de valoracio fixats en la convocatoria, i una proposta del candidat proposat.

Atentament,

Nombre de pagines d'aquest document: 14.

Magda Nicolas Gelonch
Teenic financer
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Lleida,
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