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1. OBJECTE 

L'objecte d'aquest procediment és definir com es porta a terme la gestió de les convocatòries de 
contractació de personal investigador per a projectes de recerca, transferència o gestió, a la 
Universitat de Lleida.  
 
2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

Aquest procediment s’aplica a les sol·licituds de contractació de personal a càrrec de projectes, 
convenis o altres fonts de finançament, gestionats per la UdL.   
 
 
3. ÀMBIT DE DIFUSIÓ 

Aquest procediment s'ha de posar en coneixement del(s) Vicerectorat(s) responsable(s) en matèria 
de recerca, de la unitat de Suport a la R+D+I, de la unitat de Personal, i del personal docent i 
investigador (PDI) responsable de projectes.  
 
 
4. PROCESSOS RELACIONATS  

Aquest procediment s’emmarca dins el procés Generar, conservar i transmetre coneixement (A3) 
i del subprocés Organitzar i Desenvolupar recerca i transferència (A32). 
 
 
5. SISTEMES DE GESTIÓ RELACIONATS 

Aquest procediment està inclòs en l’abast del projecte  Human Resources Strategy for Research 
(HRS4R). 
Aquest procediment no està inclòs en l’abast de cap sistema de gestió específic. 

 

6. DEFINICIONS 

 
EURAXESS JOBS: Eina de selecció i contractació lliure on no s'apliquen càrrecs. Permet als 
investigadors trobar una gran quantitat d'informació constantment actualitzada sobre vacants 
d'ocupació, oportunitats de finançament i beques a Europa. Les empreses o centres de recerca 
poden publicar vacants de forma gratuïta i buscar els currículums d'investigadors internacionals 
de primer nivell.  

 
E-TAULER: Servei del Consorci AOC que permet la publicació i la gestió d’edictes electrònics 
mitjançant Internet. És una eina de publicació certificada amb automatismes associats a la gestió 
de la publicació dels edictes (control de períodes d’exposició, generació de diligències, etc.). L’e-
tauler permet gestionar les evidències electròniques del procés de publicació per tal de garantir el 
temps d’exposició i la integritat de la informació.  

 
 

7. REFERÈNCIES/ NORMATIVES 

- Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de les administracions públiques i de procediment administratiu 
comú, article 16. 

- Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de les administracions públiques i de procediment administratiu 
comú, article 16. 

https://cv.udl.cat/portal/site/uop
https://euraxess.ec.europa.eu/jobs
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf#page=13
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf#page=13
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf#page=13
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf#page=13
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- Llei 14/2011, d’1 de juny, de la ciència, la tecnologia i la innovació. 

- Llei orgànica 6/2001, de 21 de desembre, d’Universitats. 

- Reial decret 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refós de la Llei de l’Estatut bàsic 
de l’empleat públic. 

- Reial decret 63/2006, de 27 de gener, pel qual s’aprova l’Estatut del personal investigador en 
formació. 

- Decret 201/2003, de 26 d’agost, pel qual s’aproven els Estatuts de la Universitat de Lleida. 

- Conveni col·lectiu del personal docent i investigador de les universitats públiques catalanes. 

- Normativa interna de selecció. - Regulació del contracte d’investigador postdoctoral de la UdL, 
acord del Consell de Govern, de 19 de juny de 2018. 

- Procediment que regula la contractació d’investigadors postdoctorals per part de la UdL, 
aprovada per Consell de Govern, acord núm. 153/2009 d’1 de juliol de 2009 i modificada pel 
Consell de Govern, acord núm. 34/2011 de 24 de febrer de 2011. 

 

 

8. CONTINGUT OPERATIU 

8.1. DESCRIPCIÓ DE L'ACTIVITAT 

1. Tramitar la sol·licitud d’inici de contractació 

El personal docent i/o investigador (PDI) de la UdL, interessat en contractar personal 
investigador a càrrec d’un projecte, omple i signa electrònicament el formulari de sol·licitud 
d’inici de procediment de contractació de personal (Annex 1) escollint la tipologia de contracte. 
El formulari està disponible a la pàgina web de la unitat de Suport a l’R+D+I (RDI). 

És necessari que el PDI que signa la sol·licitud sigui responsable del projecte que disposa del 
pressupost per a la contractació.  

El formulari que s’envia per correu electrònic a RDI ha d’incloure textos en anglès descriptius 
de l’objecte del contracte, les tasques a desenvolupar i els requisits i mèrits dels aspirants, per 
publicar-lo al portal EURAXESS. 

2.  Revisar l’adequació del pressupost i del projecte 

El personal de RDI comprova si el projecte disposa de crèdit adequat i suficient per a la 
contractació. També revisa les característiques del projecte que ha de finançar la contractació de 
personal.  

En cas que el projecte no disposi del crèdit adequat i suficient, o les seves característiques no 
siguin adequades per a la contractació que es sol·licita, el personal assignat de RDI retorna la 
sol·licitud al PDI, indicant els motius que ho justifiquen.   

3. Fer la reserva de crèdit i sol·licitar l’inici del concurs de selecció  

El personal assignat de RDI fa la reserva de crèdit (RCD) i omple el document d’inici de 
concurs de selecció (Annex 2), i s’envia a la unitat de Gestió d’Ajuts i Dades de Recerca i PDA 
(Gestió d’Ajuts).  

https://cv.udl.cat/portal/site/uop
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2011/06/02/pdfs/BOE-A-2011-9617-C.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2001/BOE-A-2001-24515-consolidado.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/31/pdfs/BOE-A-2015-11719-C.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/31/pdfs/BOE-A-2015-11719-C.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2006/02/03/pdfs/A04178-04182.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2006/02/03/pdfs/A04178-04182.pdf
http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/3963/329410.pdf
http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Personal_academic/Regulacio-del-contracte-dinvestigador-postdoctoral-de-la-udl-CG-19-06-2018.pdf
http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Personal_academic/Regulacio-del-contracte-dinvestigador-postdoctoral-de-la-udl-CG-19-06-2018.pdf
http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Investigacio/xProcediment_contractacio_investiga-modif._24-02-2011x.pdf
http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Investigacio/xProcediment_contractacio_investiga-modif._24-02-2011x.pdf
http://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/udl/norma/.galleries/docs/Investigacio/xProcediment_contractacio_investiga-modif._24-02-2011x.pdf
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4. Publicar oferta al portal Euraxess 

El personal assignat de RDI publica l’oferta al portal EURAXESS a partir del text facilitat a la 
sol·licitud. 

5. Elaborar les bases de la convocatòria 

El personal de Gestió d’Ajuts elabora les bases de la convocatòria (Annex 3) tenint en compte 
les dades del document d’inici de concurs de selecció (Annex 2) i la normativa vigent. La 
convocatòria inclou el model de sol·licitud de participació. 

6. Signar la convocatòria 

El o la vicerector/a responsable en matèria de recerca aprova i signa el document de les bases de 
la convocatòria.  

7. Publicar i difondre la convocatòria 

El personal de Gestió d’Ajuts publica les bases de la convocatòria aprovada a l’e-tauler de la 
Seu electrònica. A més, envia un correu electrònic a la llista de distribució de Recerca per 
difondre la convocatòria (especificant els terminis) amb l’enllaç a la Seu electrònica. Les dades 
de la convocatòria també es publiquen a la pàgina web de Recerca i Transferència. 

8. Presentar la sol·licitud al registre electrònic 

Les persones interessades en participar en el procés, han de presentar la sol·licitud de 
participació i la documentació indicada a les bases de la convocatòria, al registre electrònic de 
la UdL o per qualsevol dels mitjans, d’acord amb la normativa vigent. 

9. Revisar les sol·licituds 

Transcorregut el termini de presentació de sol·licituds, el personal de Gestió d’Ajuts revisa el 
compliment dels requisits i la documentació aportada i prepara la llista provisional de persones 
admeses i excloses (Annex 4), indicant, els motius d’exclusió. 

10. Signar la resolució provisional 

Abans de 5 dies hàbils, a comptar des de l’endemà de la finalització del termini de presentació 
de sol·licituds, el o la vicerector/a responsable en matèria de recerca aprova i signa la llista 
provisional de persones admeses i excloses. 

11. Publicar la resolució provisional  

El personal de Gestió d’Ajuts publica la resolució provisional de persones admeses i excloses a 
l’e-tauler de la Seu electrònica. A més, envia un correu electrònic a la llista de Recerca per fer-
ne difusió amb l’enllaç a la Seu electrònica. També es publica a la pàgina web de Recerca i 
Transferència. 

12. Esmenar la sol·licitud 

Les persones aspirants disposen d’un termini de 3 dies hàbils, a comptar des de l’endemà de la 
publicació de la resolució provisional de persones admeses i excloses, per esmenar els defectes 
de la sol·licitud. 
 

https://cv.udl.cat/portal/site/uop
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13. Revisar les sol·licituds 

Transcorregut el termini, el personal de Gestió d’Ajuts revisa les esmenes i la documentació 
aportada, si n’hi ha, i prepara la llista definitiva de persones admeses i excloses (Annex 5), 
indicant els motius d’exclusió. 

14. Aprovar la resolució definitiva 

El o la vicerector/a responsable en matèria de recerca aprova i signa la resolució definitiva de 
persones admeses i excloses. 

15. Publicar la resolució definitiva i fer difusió 

El personal de Gestió d’Ajuts publica la resolució definitiva de persones admeses i excloses a 
l’e-tauler de la Seu electrònica. A més, envia un correu electrònic a la llista de Recerca per fer-
ne difusió amb l’enllaç a la Seu electrònica. També es publica a la pàgina web de Recerca i 
Transferència. 

16. Seleccionar els aspirants 

La Comissió,  establerta a la convocatòria, per a seleccionar els aspirants, emet l’acta de la 
Comissió de selecció (Annex 6) que ha de contenir la justificació de la puntuació atorgada a 
cada aspirant, d’acord amb els criteris generals de valoració fixats a la convocatòria, i la 
proposta del candidat o candidata  

17. Dictar la resolució final 

El o la vicerector/a responsable en matèria de recerca dicta i signa la resolució del procés de 
selecció (Annex 7) d’acord amb la proposta de la Comissió de selecció. 

18. Publicar la resolució  

El personal de Gestió d’Ajuts publica la resolució del concurs a l’e-tauler de la Seu electrònica. 
A més, envia un correu electrònic a la llista de Recerca per fer-ne difusió, amb l’enllaç. També 
es publica a la pàgina web de Recerca i Transferència. 

19. Enviar les dades de la resolució i arxivar la documentació  

El personal assignat de Gestió d’Ajuts elabora la sol·licitud de formalització de contracte 
(Annex 8) i l’envia, juntament amb la resolució i la documentació necessària per a tramitar la 
contractació a la unitat de Personal. Després, arxiva la documentació de la convocatòria. 

20. Procediment: Contractar personal investigador   

Les  persones assignades de la unitat de Personal tramiten la contractació del personal 
investigador (Procediments Contractació).  

https://cv.udl.cat/portal/site/uop
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8.2. FLUX DE L’ACTIVITAT 

 

https://cv.udl.cat/portal/site/uop


  

PO 013 Tramitació de convocatòries per a la contractació de personal investigador a càrrec de projectes. 
Localització: https://cv.udl.cat/portal/site/uop 
Versió: V 1.0  Pàg. 8 de 14 

Les còpies impreses no tenen garantia de vigència 

  

https://cv.udl.cat/portal/site/uop


  

PO 013 Tramitació de convocatòries per a la contractació de personal investigador a càrrec de projectes. 
Localització: https://cv.udl.cat/portal/site/uop 
Versió: V 1.0  Pàg. 9 de 14 

Les còpies impreses no tenen garantia de vigència 

8.3. RESPONSABILITATS  

Vicerector/a responsable en matèria de recerca 
• Aprovar les convocatòries per a la contractació de personal investigador, així com les 
resolucions que se’n derivin (té delegades les competències del rector en matèria de recerca).  
• Ha de vetllar pel compliment de la normativa i els procediments relacionats amb la 
contractació de personal investigador 

Professor/a responsable del projecte 
• Tramitar la sol·licitud d’inici de procediment de contractació de personal, en el termini i la 
forma que s’indiquen en la normativa i els procediments aprovats per la UdL.  
• Disposar de crèdit adequat i suficient per a la contractació. 

Suport a l’R+D+I  
• Revisar les característiques i l’adequació dels projectes que han de finançar contractes de 
personal i tramitar-ne l’inici.  
• Fer la reserva del crèdit necessari per la contractació. 
• Publicar ofertes al portal Euraxess. 

GADRPDA  
• Elaborar, publicar i difondre les bases de les convocatòries dels concursos de selecció.  
• Tramitar i arxivar la documentació relacionada amb les convocatòries. 

Persones interessades 
• Les persones interessades en participar en un procés de selecció han de presentar la 
documentació indicada a les bases de la convocatòria, en el termini i la forma establerts. 

Comissió de selecció  
• Valorar les sol·licituds rebudes i emetre informe. 

 
 

9. REGISTRES I ARXIU 

 
Document Responsable/ Dipositari 
Reserva de crèdit RDI 
Resolució provisional de persones admeses i excloses Vicerectorat 
Resolució definitiva de persones admeses i excloses Vicerectorat 
Resolució del procés de selecció Vicerectorat 
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10. ANNEXES 

Annex 1. Sol·licitud d’inici de procediment de contractació de investigador en formació 

Annex 2. Document d’inici de concurs de selecció 

Annex 3. Bases de la convocatòria (BC) 

3.1. BC de personal investigador en formació 

3.2. BC de personal investigador postdoctoral 

Annex 4. Llista provisional de persones admeses i excloses 

Annex 5. Llista definitiva de persones admeses i excloses 

Annex 6. Acta de la Comissió de selecció 

Annex 7. Resolució del procés de selecció 

Annex 8. Sol·licitud de formalització de contracte  

https://cv.udl.cat/portal/site/uop
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/3_1_BC_personal_investigador_en_formacio.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/3_1_BC_personal_investigador_en_formacio.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/3_2_BC_personal_investigador_postdoctoral.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/3_2_BC_personal_investigador_postdoctoral.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/4_Llista_provisional_persones_admeses_i_excloses.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/4_Llista_provisional_persones_admeses_i_excloses.pdf
https://cv.udl.cat/access/content/group/uop/Procediments/Procediments%20operatius/Unitat%20d_Ajuts%2C%20Dades%20de%20Recerca%20i%20PDA/PO%20013%20Tramitaci%C3%B3%20de%20convocat%C3%B2ries%20per%20a%20la%20contractaci%C3%B3%20de%20personal%20investigador%20%20a%20c%C3%A0rrec%20de%20projectes/5_Llista%20definitva%20persones%20admeses%20i%20excloses.pdf
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